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Cel ksztatcenia przedmiotu /

w ramach spoleczenstwa informacyjnego, a w szczegdlnosci

Celem przedmiotu jest zdobycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu komunikacji

modufu umozliwiajacych realizacj¢ zadan e-administracji
Wymagania wstepne Brak wymagan wstepnych
EFEKTY UCZENIA SIE

Nr efektu
uczenia
sig/ grupy
efektow

Opis efektu uczenia si¢

Kod
kierunkowego
efektu
uczenia si¢

Wiedza (Ma poglebiong wiedze w zakresie...)

zasad funkcjonowania administracji publicznej w kontek$cie systemow e-

1 - . K2P_W04
administracji -
metod, technik, systemow informacyjnych i narzedzi cyfrowych wykorzystywanych

2 - . K2P_W12
w e—admlnlstraql -

Umiejetnosci (Potrafi...)
zidentyfikowa¢ i rozwigza¢ konkretny problem wystepujacy w e-administracji, a

3 takze dokona¢ krytycznej oceny skutecznos$ci proponowanych rozwigzan oraz K2P_U03
konsekwencji ich wdrozenia
Potrafi postugiwac si¢ technikami informacyjno-komunikacyjnymi wtasciwymi do

4 . , . L. - . K2P_U09
realizacji zadan typowych dla dziatalnosci e-administracji -

Kompetencje spoleczne (Jest gotéw do...)
tworzenia i rozwijania wzoréw wlasciwego postepowania w srodowisku pracy i

5 . - - K2P_KO01
zycia dotyczacych e-administracji -
Jest §wiadomy konieczno$ci odpowiedzialnego petnienia r6l zawodowych

6 pracownika e-administracji, podtrzymywania etosu zawodu, przestrzegania i K2P_K05
rozwijania zasad etyki zawodowej i dziatania na rzecz przestrzegania tych zasad

TRESCI PROGRAMOWE

Laboratorium

Reprezentacja informacji w systemach e-administracji wykorzystujgcych relacyjne bazy danych; Podstawowe
wlasciwosci Microsoft Access; Tworzenie tabel, typy danych; Pojgcie klucza glownego/obcego, kluczy
kandydujacych, opcjonalno$¢ pol; Typy relacji, tworzenie relacji; Kwerendy wybierajace; Kwerendy

modyfikujace;

Kwerendy dotaczajace; Kwerendy usuwajace;

Korespondencja seryjna; Podpis cyfrowy

Obieg dokumentéow w e-administracji;
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Materialy pomocnicze do zaje¢ przygotowane i udostepnione przez

Metody praktyczne (studium przypadkéw z zakresu poruszanej tematyki)

Metody ksztalcenia Metody podajace (dyskusje, objasnienia)
. . o Nr efektu uczenia
Metody weryfikacji efektow uczenia sig¢ sie/arupy efektow
Sprawdzian dotyczacy wiedzy oraz umiejetnosci praktycznych przy komputerze 01 - 06

Formy i warunki zaliczenia | Sprawdzian wiedzy i umiejetnosci praktycznych

NAKLEAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Rodzaj dziatan/zajgc Ogolem W tym zajecia powigzane
z praktycznym
przygotowaniem zawodowym
Udzial w wyktadach -
Samodzielne studiowanie
Udzial w ¢wiczeniach audytoryjnych 15 15
i laboratoryjnych, warsztatach, seminariach
Samodzielne przygotowywanie si¢ do ¢wiczen 5 5
Przygotowanie projektu / eseju / itp.
Przygotowanie si¢ do egzaminu / zaliczenia 5 5
Udziat w konsultacjach 5
Inne
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 30 25

Liczba punktéw ECTS za przedmiot

1

Liczba punktéw ECTS przypisana do dyscypliny
naukowej

Nauki o zarzadzaniu i jakosci 0,5

Nauki prawne 0,5

Liczba punktow ECTS =zwigzana z zaj¢ciami 0,8
praktycznymi
Liczba punktow ECTS za zajeciach wymagajace 0,5

bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich




